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Zakladni adaje

Udaje o zarizeni:

Nazev: Détska skupina Krumlik

Adresa: Urbinska 184, Cesky Krumlov, 381 01

Adresa pro doruéovani korespondence: ICOS Cesky Krumlov, 0.p.s.,
5. kvétna 251, Plesivec, Cesky Krumlov, 381 01

Webové stranky: www.krumlik.krumlov.cz
Email: krumlik@krumlov.cz
Vedouci DS Krumlik: Mgr. Kvéta Skrabalova, tel.: 774 292 622

Zrizovatel:

ICOS Cesky Krumlov, o.p.s.

5. kvétna 251, Pleivec, Cesky Krumlov, 381 01
ICO: 70815089

Statutarni zastupce: Tomas Zunt, reditel o.p.s., tel.: 728 151 008
Vykonna reditelka socialnich sluzeb, koordinator: Mgr. Ingrid Jilkova,
tel.: 774 137 676

Webové stranky: www.icos.krumlov.cz

Veden v rejstriku obecné prospésnych spolec¢nosti, vedeného Krajskym
soudem v Ceskych Budé&jovicich oddill O, viozka 339.

Pojisténi: Standardni pojisténi podnikatelskych rizik, Kooperativa - Limit
pojistného pInéni 10 mil. K&, Pojistna smlouva ¢. 8602686472

Registrovana détska skupina od: 13. 6. 2016, kapacita: 12 déti
Den zapoceti poskytovani sluzby détska skupina od: 1. 9. 2016
Zarazeno do Sité materskych center: 26. 4. 2011

Statut: détska skupina

7:00 15:30
7:00 15:30
7:00 15:30
7:00 15:30
7:00 15:30

Provoz Détské skupiny Krumlik je celorocni.
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pracovi§té ICOS Cesky Krumlov, o.p.s.
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DOKUMENTACE k provozu détské skupiny Krumlik - sluzba
péce o déti

» \ypis z rejstfiku o.p.s.

» \ypis z registrace détské skupiny

* Pojistnd smlouva

* Smlouva o poskytnuti péce o dité

= Evidencdni list ditéte vcetné prohlaseni o vyzvedavani ditéte

» Lékarské potvrzeni o zdravotnim stavu ditéte

» Potvrzeni o zaméstnani/OSVC/studiu

= Provozni rad

» Vnitrni pravidla Détské skupiny Krumlik

= Plan vychovy a péce Détské skupiny Krumlik

» Eticky kodex

» Bezpecnostni predpisy - traumatologicky plan, evakuacni plan, pozarni
poplachové smérnice, hygienické minimum, krizové situace, SOS kontakty

= Kniha pfipominek, ndmétd

= Ucetni doklady

*= Personalni a mzdova dokumentace

Nakladani s dokumentaci

Vzory, resp. formulafe dokument( uréenych klientim Détské skupiny Krumlik jsou
volné dostupné v prostorach DS Krumlik - v 1. patre. Vétsina dokumentace je také
volné pristupnd na webovych strankdch Rodinného centra Krumlik -
www.krumlik.krumlov.cz.

Nakladdani s dokumenty uzivateld Dé&tské skupiny Krumlik se Fidi obecné platnym
spisovym a archivaénim fddem organizace. Dokumentace uZivatel( je skladovéana
v uzamykatelné kartotéce. Pfistup k tdmto dokumentdim maji pouze opravnéné
osoby (pracovnici DS Krumlik). Od uzivateld jsou shromazdovany jen takové
udaje, které jsou nezbytné nutné k realizaci nabizenych aktivit.

Zasady ochrany osobnich adajt

Ztizovatel DS Krumlik - ICOS Cesky Krumlov, o.p.s. se fidi zasadami ochrany
osobnich Udajd. Tyto zasady byly pfipraveny v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto udajl
a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajl), které
veslo pod znamost pod zkratkou GDPR. Zasady je mozné si precist na webovych
strankach krumlik.krumlov.cz

Détska skupina Krumlik
pracovi§té ICOS Cesky Krumlov, o.p.s.
Urbinska 184, 381 Cesky Krumlov
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Péce o déti — podminky, pravidla

Sluzba péce o déti predstavuje cinnost spocivajici v pravidelné péci o dité
od 1 roku do zahajeni povinné $kolni dochazky za Ucelem zapojeni rodi¢l do
pracovniho procesu.

Sluzba je poskytovana v kolektivu déti mimo domacnost ditéte. Obsahem sluzby
péce o dité je zajisténi potreb ditéte, jeho vychova, rozvoj schopnosti, kulturnich
a hygienickych navykd ditéte.

Pfed zahajenim poskytovani sluzby péce o dité je potreba uzavrit pisemnou
smlouvu a vyplnit dalSi nezbytnou dokumentaci (Evidencni list ditéte, Lékarské
potvrzeni o zdravotnim stavu ditéte atd.).

Kapacita sluzby je max. 12 déti v jeden okamzik. Tato kapacita mizZe byt na
zakladé véku a potreb déti snizena dle aktualniho stavu. Misto v détské skupiné je
rezervovano na zakladé smlouvy a pevné stanovené dochazky. Zmény v dochéazce
je tfreba domlouvat dopredu prostrednictvim e-mailu nebo telefonu.

O déti se stard kvalifikovany personal, ktery méa vzdélani odpovidajici pozadavkim
na pédi o dité v détské skupind. Vybéru pracovnikd vénujeme velkou pééi.

Prostorové a mikroklimatické podminky

Détska skupina Krumlik zajistuje vhodné prostorové podminky, véetné odpovidajici
velikosti prostor. Vnitfni usporadani umoznuje realizaci vyuky, volné hry déti,
jejich odpocinek, osobni hygienu, télesna cviceni a zajisténi stravovani.

Détska skupina Krumlik je vybavena vhodnym, nejCastéji dfevénym nabytkem,
ktery splfiuje normy pro nabytek uréeny MS (dfevéné nabytkové sestavy s hracimi
prvky pro déti, skrin na postylky, prebalovaci pult, stolky a Zidlicky, kryty na
topeni,...). Vhodné zvoleny nabytek zohlednuje rozdilnou télesnou vysku déti.

Dé&ti spinkaji na lehatkach s pevnou oporou zad. LGzkoviny ma kazdé dité& pFidéleny
individualné.

Podlahy v Détské skupiné Krumlik odpovidaji svym charakterem cinnosti péce o
déti - herna je vybavena kobercem, ostatni ¢asti prevazné PVC. Déti maji vlastni
$atnu splfiujici pozadavky MS. Satna pro pracovniky détské skupiny je od této
$atny oddélena. Satny jsou dostatec¢né osvétlené a uméle vétratelné.

Osvétleni prostor DS Krumlik je zajiStovdno predev$im pfirozenym pristupem
svétla, v nutnych ptipadech je zajist&no osvétleni prostfednictvim umélych zdroji
osvétleni - zarivky. Pro pobyt déti jsou vyuzivany mistnosti centra, které
odpovidaji pozadavkim na hluk, teplotu (20 - 22°C, v letnim obdobi je

Détska skupina Krumlik
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maximalni pripustnd teplota 26°C). Vétrani prostor je zajiSténo prirozenou
vymeénou vzduchu pfi vétrani.

V prib&hu denni &innosti je zajistovan pobyt venku a to bud prochazkou ¢i
pobytem na jednom z mistnich vefejnych détskych hrist. V pripadé vétsiho poctu
nez 6 déti je pobyt venku zajistovan min. 2 pracovniky. Tato hranice mize byt
upravena na zakladé véku déti (v pripadé, ze se vychazky Ucastni vice nez 2 déti
pod 18 mésicQ, jsou pracovnici min. 3).

Provozni podminky

Prijem ditéte do détské skupiny a potFrebna dokumentace
Dité je do DS Krumlik pfijimano na zakladé prvotniho pohovoru s rodicem a na
zakladé vyplnéni potrebné dokumentace.

Zakladni dokumentace potrebna k prijeti ditéte do DS Krumlik:

- Smlouva o poskytnuti péce o dité

- Evidencni list ditéte vcetné prohlaseni o vyzvedavani
- Lékarske potvrzeni o zdravotnim stavu ditéte

- Potvrzeni o zaméstnani/OSVC/studiu

Vyse jmenované formulare je mozné ziskat pfimo v DS Krumlik nebo na webovych
strankach www.krumlik.krumlov.cz.

POVINNOSTI RODICU DITETE JE SEZNAMIT SE S PROVOZNIM RADEM A
VNITRNIMI PRAVIDLY DS KRUMLIK.

Nastup déti a adaptacni obdobi
Déti jsou do DS Krumlik pFijimany celorocné.

Ranni pFichod je uzplsoben dle potieb rodi¢t - idedln& rano do 8:45, rodice jsou
povinni dité osobné predat pracovnikim dé&tské skupiny. Pfi nastupu ditéte do
détské skupiny je uplatfovan individualné prizplisobeny adaptacni rezim.
Rodi¢im je umoznéno byt spolu s ditdtem v podatcich zvykani na nové prosttedi
na zakladé domluvy s pracovniky détské skupiny. Zaroven doporucujeme pro nové
zajemce jako prvni fazi adaptace na détskou skupinu vyuzit sluzby ,Volna herna",
kdy ma dité moznost spole¢né s rodi¢em poznat blize prostory a zacit si zvykat na
ostatni déti.

Rodi¢e maji pravo se pred vyuzitim sluzby péce o déti osobné seznamit
s prostfedim centra a personalem.

Détska skupina Krumlik
pracovi§té ICOS Cesky Krumlov, o.p.s.
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V pripadé naplnéni kapacity maji prednost zdjemci, ktefi vyuzivaji sluzbu
dlouhodobé. Pfi vysokém zdjmu o tuto sluzbu maji prednost zajemci, ktefi
budou tuto sluzbu vyuzivat vice dni v tydnu nebo vice hodin denné,
prFipadné budou sluzbu vyuzivat dlouhodobéji. Dalsi zajemci budou zarazeni
mezi zajemce o sluzbu a v pripadé uvolnéni mista budou o tomto informovani.

Sluzba détskd skupina je poskytovana s ¢asteénou Uhradou nakladd (viz. Cenik).

Pracovnici centra odpovidaji za dit& od doby, kdy jej pfevezmou od rodi¢d &i jimi
povéfenych osob, az do doby, kdy jej opét rodi¢iim ¢&i povéfenym osobam predaiji.
PFi predani ditéte jsou rodi¢e/povérené osoby povinny potvrdit zacatek/konec péce
o dité pomoci Cipovaciho zarizeni.

Rodi¢e jsou dale povinni informovat pracovniky o zménach zdravotniho stavu
ditéte. Pracovnici maji naopak pravo i povinnost v pripadé viditelné nemocného
ditéte, toto do détské skupiny nepFijmout. V pripadé, Zze se znamky
onemocnéni objevi u ditéte v prdb&hu dne, odpovédny persondl neprodlené
kontaktuje zakonného zastupce, aby si dité v co nejkratSi dobé vyzved! a zajistil
dalSi zdravotni péci.

Dité by mélo byt do détské skupiny vhodné vybaveno - pohodiné obleceni,
prezlvky,... (viz odstavec ,co s sebou" nize). Dé&ti si mohou vzit s sebou drobnou
oblibenou hracku (neméla by byt vSak povahy cenné véci).

Adaptacni obdobi

Nastup ditéte do détské skupiny je velkou zménou pro celou rodinu. Je naprosto
v poradku citit nejistotu a obavy, jak to dité bez rodiCe zvladne. Proto pocatky
dochazky ptFizplsobujeme vzdy pfimo konkrétnimu ditéti a jeho potfebédm. U
nékterych déti prob&hne adaptace b&hem par tydnd, nékterym to mize trvat i
nékolik mésicl. Pokuste se, aby v obdobi, kdy dité nastupuje do détské skupiny,
neprobihala soucasné ve vasem zivoté dalSi velkd zména (stéhovani, narozeni
sourozence,...) — ditéti by to mohlo proces zvykani na détskou skupinu ztizit.

V pribéhu adaptace ditéte:

1) PFipravujte dit& na dochazku do détské skupiny jiz nékolik tydnl predtim, neZ
se tam poprvé vydate. Popisujte mu, co se v détské skupiné bude dit a vZdy ho
ubezpecte, ze si pro néj prijdete.

2) Bud'te ditéti oporou, povzbuzujte ho a pozitivné motivujte.

3) PouZivejte stejné ritudly (stejny &as a zplsob dopravy,...)

Détska skupina Krumlik
pracovi§té ICOS Cesky Krumlov, o.p.s.
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4) Pribalte ditéti plysacka/plenku/dudlik - cokoli, co mu poskytuje pocit
bezpedi.

5) Neprodluzujte louceni.

6) Pripravte se na to, ze dité bude plakat a kricet - je to naprosto normalni. Je
tfeba, abyste vy zlistali klidni a optimisticti.

7) Za problémy s privykanim dité nikdy netrestejte. Vzdy ho pozitivné motivujte a
ocenujte i malé pokroky.

8) Mate-li jakékoli pochybnosti, nebojte se je s nami probrat.
Vyzvedavani ditéte

Dité mohou vyzvedavat z détské skupiny pouze rodice Ci jimi povérené osoby,
které jsou uvedeny v dokumentu Prohlaseni o vyzvedavani ditéte. Pracovnici
centra maji pravo na ovéreni totoznosti povérené osoby. Dité nesmi byt pusténo
z détské skupiny samotné.

Délka pobytu ditéte v détské skupiné je stanovena rodici. Rodic¢e vypliuji
formular, kde vypisuji dny a casy, po které bude dité v détské skupiné. Déti mohou
byt pFijimany do détské skupiny kdykoliv béhem roku.

V pripadé nevyzvednuti ditéte z détské skupiny do konce provozni doby, kdy se
nepodari kontaktovat zdkonné zdastupce ani jimi povérené osoby, kontaktuje
pracovnik DS za UcCelem zajisténi primérené péce o dité zastupce obecniho Uradu
jako organ socidlné-pravni ochrany déti, v jehoz obvodu se détska skupina
nachazi.

Priibéh péce o déti

V rdmci prace s heterogenni skupinou déti je vyuzivano individualniho pristupu
podle aktualnich potreb déti — napln dne je vzdy stanovena na zakladé slozeni
skupiny déti:

e Spontanni hry.

e Didakticky cilené cinnosti, a to jak ve formé individudlni, skupinové ci
kolektivni prace.

e Pohybové aktivity - denné zdravotné zamérené cviceni a pohybové hry.

e Pribézné pohybové chvilky a hudebné& pohybové &innosti.

e Odpocinek, spanek - vychazi z individudlnich potrfeb déti, déti maji moznost
odpocivat pri pohadce, déti s nizsi potfebou spanku vstavaji, jsou jim
nabizeny nahradni aktivity. Nejmladsi déti mohou spat v pripravenych
IGZkach, & postylce.

e Kazdodenni pobyt venku- vyjma situaci vyrazné nepfriznivého pocasi.

Détska skupina Krumlik

pracovi§té ICOS Cesky Krumlov, o.p.s.
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Sluzba péce o déti by pro samotné déti neméla byt zatézujici, naopak by méla
prinaset nové podnéty do détského svéta poznavani, a to jak ve smyslu poznavani
nového prosttedi, tak novych kontaktd. Cilem pracovnikd détské skupiny je, aby
zde dit& bylo nejen spokojené, ale aby mélo moznost zaZit rizné druhy ¢&innosti
s ohledem na své potfeby a moznosti. Denni program je tedy vzdy dostatecné
flexibilni @ umoznuje reagovat na ménici se potreby déti.

Stravovani je zajiSténo prostrednictvim podavani vlastni stravy zajisténé rodici.
Rodi¢e po predani ditéte do détské skupiny odevzdaji pracovnikim nadobku se
stravou oznacenou jménem ditéte. Podle druhu stravy je tato vhodné uskladnéna
(lednice, skriflka, apod.). Teplé jidlo pfinasi rodice v termonadobach, nebo zajisti
dodani jidla tésné pred jeho podanim ditéti. Jidlo je détem servirovano bud v
donesené nadobce, ¢ na talifi nebo v misce dle prani rodi¢G. Stravovani je
uzpUsobeno individudlnim potfebdm a zvyklostem ditéte - ¢asovy odstup mezi
jednotlivymi jidly je cca 2 hodiny, vzdy je vSak dbano na individudlni potreby
ditéte. Nesnédené jidlo je dle konkrétni domluvy s rodici ponechano v donesenych
obalech, pfipadné vyhozeno. Rodi¢e souhlasi se zplsobem zajisténi stravy a
prebiraji zodpovédnost za donesené jidlo. V pripadé zajmu je mozné objednat
obédy z dohodnuté restaurace.

Pracovnici vzdy pred podanim stravy ditéti vizuadlné zkontroluji, ze je strava v
poradku. U balené stravy pracovnici pred jejim podanim ditéti vzdy zkontroluji
datum spotreby.

Pracovnici podavajici détem stravu maji Cisty pracovni odév, kratké nenalakované
nehty. Pii vydeji stravy nemaji na rukou &perky. PFfi podavani ob&dl na sobé
pracovnici maji jednorazové hygienické zastéry. Pracovnici manipulujici s jidlem
maji zdravotni prikaz. Pracovnici se pti pfichodu do zaméstnani previékaji z
civilniho odévu do pracovniho (Cista protiskluzovd obuv, pohodiné bavinéné
kalhoty/leginy, bavinéné triko).

Pitny rezim - déti maji po cely den tekutiny k dispozici - doporucujeme dité
vybavit vlastnim nejlépe nekapajicim hrneckem. K dispozici jsou samoziejmé i
hrnecky a sklenicky. Napoje se obménuji. Odpovédny personal dohlizi na pitny
rezim déti.

Pobyt venku - dle pocasi, dopoledne 9:30/10:00 - 11:30, pripadné odpoledne
14:30 - 15:30. Pobyt venku je mozny pfi max. poctu 6 déti na jednoho pracovnika.
Pobyt venku se neuskutecnuje pri mrazu pod -10 °C, pri silném desti, vétru a pfri
inverzich. Pro pobyt venku jsou déti vybaveny reflexnimi vestami z dGvodd zvyseni
bezpe&nosti. Zplsob vyuziti pobytu venku: spontanni i fizené ¢&innosti vzdy s
poznavacim cilem a pohybovou aktivitou.

Détska skupina Krumlik
pracovi§té ICOS Cesky Krumlov, o.p.s.
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Casovy harmonogram détské skupiny
(tydenni témata viz Plan vychovy a péce)

7:00 - 8:45 - prichod do DS Krumlik, volné hrani a individudlni péce

8:45 - 9:00 - privitani v krouzku, zpivani, fikanky a vénovani se
tématu dle tydenniho planu

9:00 - 9:20 - podavani svaciny

9:30 - 11:15 - pobyt venku (pfi nepfiznivém pocasi volné hrani, vénovani se
tématu dle tydenniho planu, vytvarné a kreativni ¢innosti)

11:30 - 12:00 - podavani obéda

12:00 - 13:30 - klidovy rezim - odpocinek na lGzkach, vypravéni pohadek,
Spanek

13:30 - 14:00 - podavani svacdiny
14:00 - 14:30 - volné hrani

14:30 - 15:30 - vychazka, aktivity vénované tydennimu planu

B&hem celého dne je kladen velky diraz na individualni potfeby kazdého ditéte,
na pitny rezim, nacvik na chozeni na nocnik nebo toaletu.

Co s sebou do Détské skupiny Krumlik

= backlrky, pokud je na né dité& zvyklé

* pyzamo

= zastéru, teplaky a tricko (Casto s détmi modelujeme, malujeme a lepime,
tak prosime o obleceni, u kterého vam nevadi, ze se uspini)

= nahradni obleCeni do tfidy, ndhradni spodni pradlo

= 2x ro¢né krabi¢ku papirovych kapesnik{

= 1x mé&si¢né bali¢ek vihéenych ubrousk( (pouZivdme na rychlé ocisténi
rukou nebo oblic¢eje pfi tvoreni, stravovani,...)

» pokud dité pouziva, tak jednorazové pleny, vihéené ubrousky, krém

» nekapaci uzaviratelny hrnecek, lahvicku

» svacinu, popripadé obéd, v dobre uzaviratelné krabicce ¢i sklenici

» oblibend hracka/plenka/dudlik

= vhodné oble&eni pro pobyt venku pfizplsobené aktudlnimu poc&asi
(chodime ven témér denné, nezapominejte prosim na pokryvky hlavy,
gumacky, rukavice apod.)

Détska skupina Krumlik
pracovi§té ICOS Cesky Krumlov, o.p.s.
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Cenik, platebni podminky od 1. 3. 2022

VySe ceny za péci o déti se odviji od délky a ¢etnosti jejich pobytu v détské
skupiné a lisi se dle véku.

Déti ve véku 1-3 roky (s prekryvem do 31.8.):
a) 2 - 5 dntl v tydnu, celodenni dochazka (5-8 hodin denné) - 3400 K¢/mésic
b) 2 - 5 dnil v tydnu, dopoledni dochazka (3-5 hodin denné) - 2300 K¢/mésic

c) Pri kratSim pobytu a pro nahradniky se plati 90 K¢/hod., Uctuje se kazda
zapocata pulhodina.

Déti ve véku 3 - 6 let:
a) 2 - 5 dnti v tydnu, celodenni dochazka (5-8 hodin denné) - 7400 K¢/mésic
b) 2 - 5 dnil v tydnu, dopoledni dochazka (3-5 hodin denné) - 6300 K¢/mésic

c) Pri kratSim pobytu a pro nadhradniky se plati 90 K¢/hod., Uctuje se kazda
zapocdata pllhodina.

Kapacita sluzby je 12 déti v jeden okamzik. Pri vysokém zajmu maji vzdy
prednost déti vyuzivajici sluzbu vice dni v tydnu nebo vice hodin denné.

Platebni podminky

e Platby za péci o dité popsané v bodech a), b) probihaji vzdy do 20. dne
predchoziho mésice. Platba probihd pfevodem na Ucet organizace, ktery je
uvedeny ve smlouvé, ve vyjimecnych pripadech v hotovosti primo v DS
Krumlik. Skolné je mozné odpustit ¢&i snizit pii doloZeni dlouhodobé nemoci
ditéte &i z jinych zavaznych divoda.

e Vjiném pripadé platba probiha ihned po realizaci sluzby, Ci zpétné za
1 kalendaFni mésic (tento systém plati pfedevsim u nahradnikd).

e V pripadé, Ze rezervovana sluzba neni véas zrusena (min. 1 den predem,
v nahlych akutnich situacich (nemoc, Uraz, apod.) 1 hodinu predem) si
uctujeme 1 hodinu.

e V pripadég, ze sluzba neni Fadné zrusena viibec, si Uc¢tujeme pocet hodin
v délce, na kterou byla sluzba objednana.

Détska skupina Krumlik
pracovi§té ICOS Cesky Krumlov, o.p.s.
Urbinska 184, 381 Cesky Krumlov
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